
 
 

 
 
 

ประกาศเทศบาลต าบลแร่ 
เรื่อง  การปรับปรุงคู่มือส าหรับประชาชน ระยะท่ี 2 ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๘ ในส่วนของกระบวนงานที่ส่วนกลางเป็นผู้อนุญาต  
.......................................... 

  ด้วย กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น แจ้งว่าส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการได้แจ้ง

ยกระดับการบริการภาครัฐระยะท่ี ๒ ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ.๒๕๔๘  ตามแผนงานที่ ๑ การปรับปรุงคู่มือส าหรับประชาชน ระยะที่ ๒ ในเป้าหมายการด าเนินการ

ลดขั้นตอนและระยะเวลาแล้วเสร็จ ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๓๐ - ๕๐ และเป็นการปรับปรุงคู่มือส าหรับประชาชน ให้มี

ข้อมูลชัดเจนและครบถ้วน อ่านเข้าใจง่าย และปรับปรุงคู่มือส าหรับประชาชน ให้มีข้อมูลชัดเจนและครบถ้วน อ่าน

เข้าใจง่าย และปรับปรุงคู่มือส าหรับประชาชนให้เป็นไปตามเป้าหมายและตามกรอบระยะเวลาที่ก าหนด เพื่อให้

การปรับปรุงคู่มือส าหรับประชาชนตามกระบวนงานที่ส่วนกลาง (อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น) เป็นผู้

อนุญาตจ านวน  ๔ กระบวนงาน และให้ใช้คู่มือส าหรับประชาชน ดังนี้.- 

๑.  การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงสถานที่รับบ านาญของข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้รับบ านาญ 

(๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีได้รับค าร้องขอเปลี่ยนแปลงสถานที่รับบ านาญจาก
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้รับบ านาญ ตรวจสอบและรวบรวมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง
พร้อมจัดท าแบบ บ.ท.๑๓ จัดส่งให้ส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด ภายใน 
๕ วันท าการนับแต่วันที่ได้รับเรื่อง 

(๒) ส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัดด าเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดเพ่ือจัดส่งเรื่องให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ภายใน ๕ วัน
ท าการนับแต่วันที่ได้รับเรื่อง 

(๓) อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นในฐานะผู้รับมอบอ านาจจากกระทรวงมหาดไทย
พิจารณาอนุมติ และแจ้งผลการพิจารณาให้จังหวัดทราบและแจ้งองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นท่ีรับค าร้องทราบโดยตรง ภายใน ๗ วันท าการนับแต่วันที่ได้รับเรื่องจากจังหวัด 

(๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีรับค าร้องแจ้งผลการพิจารณาอนุมัติให้ผู้รับบ านาญทราบ
ภายใน ๔ วันท าการนับแต่วันที่ได้รับเรื่องจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

   ระยะเวลารวมทั้งสิ้น ภายใน  ๒๑  วันท าการนับแต่วันที่ได้รับเรื่อง 



 

๒ 
 

๒. การสมัครเป็นสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่น 

(๑) หน่วยงานต้นสังกัดของผู้ประสงค์จะสมัครสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการ
และบุคลากรท้องถิ่น  ตรวจสอบและรวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้องพร้อมค่าธรรมเนียมการ
สมัครแล้วจัดส่งให้ส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่น 
ภายใน ๕ วันท าการนับแต่วันที่ได้รับเรื่อง 

(๒) ส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่นตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานและเสนอนายทะเบียนผู้รับมอบอ านาจจากคณะกรรมการการฌาปนกิจ
สงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ และแจ้งหน่วยงานต้นสังกัด
ของผู้ประสงค์สมัครสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่น 
ภายใน  ๒๓ วันท าการนับแต่วันที่ได้รับเรื่อง 

(๓) หน่วยงานต้นสังกัดแจ้งให้ผู้สมัครสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและ
บุคลากรท้องถิ่นทราบ ภายใน ๕ วันท าการ นับแต่วันที่ได้รับเรื่องจากส านักงานการ
ฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่น 

   ระยะเวลารวมทั้งสิ้น  ภายใน  ๓๓  วันท าการนับแต่วันที่ได้รับเรื่อง 

๓. การขอเปลี่ยนแปลงผู้รับเงินสงเคราะห์ของการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและ
บุคลากรท้องถิ่น 

(๑) หน่วยงานต้นสังกัดของสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่น
ตรวจสอบและรวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้องเสนอผู้บริหารเพื่อตรวจรับรอง และจัดส่งเรื่อง
ให้ส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่น ภายใน ๔ วันท า
การนับแต่วันที่ได้รับเรื่อง 

(๒) ส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่นตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานและเสนอเลขานุการคณะกรรมการการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและ
บุคลากรท้องถิ่น พิจารณาอนุมัติ พร้อมแจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานต้นสังกัดของ
สมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่น ภายใน ๕  วันท าการนับ
แต่วันที่ได้รับเรื่อง 

 

 



๓ 

(๓) หน่วยงานต้นสังกัดของสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่น
แจ้งสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่นทราบผลการอนุมัติ 
ภายใน ๔  วันท าการนับแต่วันที่ได้รับเรื่องจากส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์
ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่น 

   ระยะเวลารวมทั้งสิ้น  ภายใน  ๑๓  วันท าการนับแต่วันที่ได้รับเรื่อง 

๔. การขอรับเงินสงเคราะห์ของการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่น 

(๑) หน่วยงานต้นสังกัดของสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่นผู้
ถึงแก่ความตายรวบรวมและตรวจสอบเอกสารที่เก่ียวข้องจัดส่งให้กับส านักงานฌาปนกิจ
สงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่น ภายใน ๕ วันท าการนับแต่วันที่ได้รับเรื่อง 

(๒) ส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่นตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานและจัดท ารายงานการเรียกเก็บเงินสงเคราะห์ประจ าเดือนภายใน  ๓๐ วันท า
การนับแต่วันที่ได้รับเรื่องเพ่ือแจ้งให้หน่วยงานต้นสังกัดของสมาชิกการฌาปนกิจ
สงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่นทุกคนเก็บเงินสงเคราะห์จากสมาชิกส่งให้
ส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่น 

(๓) ส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่น เสนอคณะกรรมการ
ฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติจ่ายเงินสงเคราะห์
ภายใน  ๓๐ วันท าการนับแต่วันที่แจ้งให้หน่วยงานต้นสังกัดของสมาชิกการฌาปนกิจ
สงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่นเก็บเงินสงเคราะห์ 

(๔) ส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่น  ด าเนินการเบิก
จ่ายเงินให้แก่หน่วยงานต้นสังกัดของสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและ
บุคลากรท้องถิ่นผู้ถึงแก่ความตายภายใน  ๒๐  วันท าการนับแต่วันที่คณะกรรมการการ
ฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่นมีมติอนุมัติ 

(๕) หน่วยงานต้นสังกัดแจ้งทายาทของสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและ
บุคลากรท้องถิ่นผู้ถึงแก่ความตาย และด าเนินการเบิกจ่ายเงิน ภายใน ๗  วันท าการนับ
แต่วันที่ได้รับเรื่องจากส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถิ่น 

   ระยะเวลารวมทั้งสิ้น  ภายใน  ๙๒ วันท าการนับแต่วันที่ได้รับเรื่อง  

 

    



 

   จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

 

    ประกาศ ณ วันที่  ๒๙  เดือนพฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๖๑  

 

 

                                                 (นางครสวรรค์   สุพัฒนานนท์) 

                                                    นายกเทศมนตรีต าบลแร่ 

 

 

 

 

    


